
Powerpoint, lyd og video -grundlæggende Side 1 
 

 

Sep 2011            Gert Uttenthal Jensen 
 
 

Powerpoint    

Lyd & video -grundlæggende teknikker 
 
 
 
 
 
 

Vi vil starte med at lave en Powerpoint (PP) med billeder, lydklip, video-
klip og internetlinks lagt ind. 

 
Til slut vil vi se på forskellige måder at lægge hyperlinks ind så man har 
mulighed for at navigere friere rundt i PP’en, og på hvordan man kan 
hente video-klip på nettet, som man kan lægge ind i PP’en. 
 

 
Start med at samle lydfiler og Powerpoint i en 
mappe  
Hvis du laver en Powerpoint(PP), og senere afspiller det fra samme com-
puter, som den er lavet på, vil det som regel virke, men hvis du enten 
skal flytte præsentationen til en anden computer eller uploade den som 
en hjemmeside, kan du sagtens risikere at lyden er væk.  
 
For at sikre dig at det ikke sker, er det vigtigt, at du opretter en 
mappe, hvor du lægger din PP, og hvor du også lægger de lydfiler, 
du skal indsætte fra starten.  

 
• Start derfor med at oprette en mappe til din powerpoint. Kald den 

for PPshow. 
 

• Gå til mappen PPstart-materiale i din materialesamling (dropbox 
eller CD) og kopier BILLEDE1, BILLEDE2, LYD1, LYD2, LYD3, LYD3 
VIDEO1 og VIDEO2.  

 
• Indsæt derefter dette materiale i mappen PPshow.  

 
• Start Powerpoint og gem en præsentation i mappen PPshow. Kald 

PP’en for fx Test 
 
Det er ikke noget krav at billederne ligger i mappen, og når de er indsat 
kan du godt slette dem igen, men det kan være praktisk at samle materi-
alet, når man arbejder med det. Lyd og billed derimod SKAL blive liggen-
de i mappen og flyttes med, hvis PP’en skal flyttes til en anden maskine. 



Powerpoint, lyd og video -grundlæggende Side 2 
 

 

Sep 2011            Gert Uttenthal Jensen 
 
 

  
Indsæt lyd, video og billede i et Powerpoint-
show  

 
• Åben din powerpoint, hvis den ikke er åben. 

 
• Indsæt sider så der er i alt 4 sider. Du gør det enten med ctrl+m 

eller under Startside > Nyt dias. 
 

• Gå til første side og skriv fx: If 6 was 9. Lyd og billede i Po-
werpoint 

 
• Gå til side 2 og skriv som overskrift Beskriv de tre grooves. 

 
• Vælg Indsæt > Billede og vælg så BILLEDE1 fra mappen 

PPshow. Træk billedet lidt mindre og flyt det over i højre side 
 

 
 

• Vælg Indsæt > Tekstboks og indsæt de tre tekstbokse med tek-
sten Groove 1, Groove 2 og Groove 3   
 

• Vælg Indsæt > Lyd og indsæt derefter filen LYD1 fra mappen 
PPshow. 

 
De nyere udgaver af Powerpoint viser forskellige linier når de forskellige 
elementer på siden (tekstbokse og lignende) flugter i enten venstre side 
eller højre side). Der er også en feature der kan hjælpe. Lad os lige prøve 
den. 
 

• Afmærk alle de tekstbokse og afspillere du 
har sat ind ved at trække rundt om eller 
ved at holde ctrl (eller shift) nede samti-
dig med at du højreklikker på dem enkelt-
vis. 
 

• Gå nu ind i menuen Startside > Arranger 
> Juster og vælg nu dels Centreret og 
gør derefter det samme og vælg Fordel 
lodret. 

 
• Hvis du vil have teksten tættere ned på af-

spilleren afmærker du alle de tre tekstbok-
se igen og trykker på pil-ned et par gange. 
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• Kontroller siden fx ved at gå ind i Diasshow > Fra aktuelt dias. 
Du kan også afprøve den forfra med F5. 

 
• Gå til side 3 og skriv som overskrift: Beskriv stilen. Indsæt en 

tekstboks med teksten: Beskriv karakteristiske stiltræk ved 
Jimi Hendrix musik. Du kan benytte de to klip og link’et. 

 
• Indsæt de to filmklip ved at vælge Indsæt > Video. Vælg VI-

DEO1. Denne video er i avi-format, der normalt godt kan håndte-
res i Powerpoint. 
 

• Indsæt på samme måde VIDEO2. Denne er i Wmv-format, der er 
standardformatet i Powerpoint 
 

• Indsæt en tekstbox og skriv et internetlink til fx  
www.jimihendrix.com 
 

• Indsæt evt en anden tekstboks og skriv en anden internet-adresse 
også. 

 

 
 

• Gem derefter præsentationen og prøv den af ved at trykke F5 
 

Bemærk at lyd og lydklip stopper når du skifter side, men ikke når du 
klikker på en anden lyd. Du kan altså stoppe lyd og video-klip ved at gå 
til næste side og tilbage. 

 
 
 

”Hvordan jeg flytter min Powerpoint?”.  
Den simple løsning er, at du flytter PP’en ved at lægge HELE mappen 
med præsentation, lyd og video over på et USB-stik. Du kan nu afvikle 
showet fra USB-stikket på en anden PC eller du kan kopiere det over på 
den anden PC. Men hvis du skal sende den er der en andenmetode der er 
smart nemlig at lave en zipfil. Det prøver vi lige. 

 
• Luk din Powerpoint. 

 
• Højreklik på mappen PPshow og vælg Send til > Zip-

komprimeret mappe. 
 

• Kopier nu den zip-mappe der dannes på skrivebordet med navnet 
PPshow.zip og anbring en kopi af den i vores dropbox-mappe med 
navnet Aflever_Din_PP_Her 
 

• Hent en af de andres ved at KOPIERE mappen og lægge den på dit 
skrivebord. Pak den ud ved at højreklik på den og vælg Udpak al-
le. Test om den virker. Få en anden til at teste din! 

http://www.jimihendrix.com/
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