Powerpoint og hyperlinks Side 1

Powerpoint .,

& hyperlinks

Lav en Powerpoint (PP) med skjulte sider og
tekstlinks

Vi skal se hvordan man kan bevaege sig smidigere rundt i PP’en vha
hyperlinks, og derfor skal du starte med at lave en Powerpoint. Vi starter
med at lave en almindlig PP med 4 sider.

e Lav en mappe der hedder PPlinks og lav i den en PP med samme
navn.

e Skriv Folketingsvalg 2011 pa side 1 og indseet billedet Blokke
fra mappen PPlinks-materiale.

e Skriv Ragd blok gverst pa side 2 og indsaet billedet AFBJ fra
mappen PPlinks-materiale.

e Skriv Bla blok gverst pa side 3 og indseet billedet VCOIK fra
mappen PPlinks-materiale.

e Skriv Mandattal gverst pa side 4 og indsaet billedet
MandattalSamlet.

e Gem PP’en og prav den af. Intil videre er der ikke noget specielt
ved den.

Vi vil nu aendre pa& PP’en sa side 2 og 3 i stedet bliver sider, man kan
komme til hvis man veelger det, men ellers ikke.
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Powerpoint og hyperlinks Side 2
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e Hagjreklik pa side 2 og veelg Skjul dias (eller Diasshow > Skjul
dias).

e Hagjreklik pa side 3 og veelg Skjul dias (eller Diasshow > Skjul
dias).

e Tryk pa F5 og kontroller at vi gar direkte fra dias1 til dias 4 hvis vi
skifter med muse-klik eller ved brug af mellemrumstangenten

e Opret en tekstbox pa side 1 med Indseaet > Tekstbox og klik
der hvor du vil skrive. I boksen skriver du Klik her for at se rgd
blok og placerer den under den rgde blok

e Afmeerk nu teksten Klik her for at se ragd blok og veelg Indseet
> Hyperlink > En placering i dette dokument og peg pa siden
(2) Rad blok

,
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e Indseet pa samme made et tekstlink under den bl& side med
ordene Klik her for at se bla blok.
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Powerpoint og hyperlinks Side 3

Nu har vi fundet ud af hvordan man kan veelge at komme hen til de

skjulte sider, men ikke hvordan vi kommer tilbage. Hvis du trykker F5 for
at prgve det af vil du opdage, at hvis vi farst er sprunget til en skjult side
og klikker med musen, sa gar vi til neeste side ogsa selvom den er skjult.
Det er kun nar man star pa en ikke-skjult side at de skjulte sider springes

over.
Vi laver nu et link tilbage til side 1.

¢ Indseet en tekstbox i nederste hgjre hjgrne pa side 2 med ordene
Tilbage.

e Afmeerk teksten og veelg Indsset = Hyperlink og veelg sidel
e Kopier hele dette tekstfelt ved at klikke pa det og trykke ctrl+c og
sa ga til side 3 og indseet det med ctrl+v

e Tryk F5 og kontroller om det virker.

Der er en lille detalje vi vil rette: Hvis man er kommet til side 2 og i
stedet for at trykke pa Tilbage kommer til at ramme ved siden af med
musen, s& hopper vi til side 3. Det kan vi delvis sikre os mod ved at sla
skift-side-med-mus fra.

e GAatil side 2 og veelg Overgange og fjern fluebenet ved Fremfar
dias ved klik med musen
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Overgang til dette dias

e Ggr det samme med side 3.
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Powerpoint og hyperlinks Side 4

Lav grafiske links i din PP

Nu vil vi supplere det med grafiske links.

Ga til side 1 og veelg Indseet > Figurer og veelg Rektangel som
du treekker rundt om den rgde blok. Det ggr ikke noget den bliver
helt deekket.

Valg 2011

Kiik_her for at se rad biok Kiik her for at se bid biok

Klik pa rektanglet, hvis det ikke allerede er markeret og veelg
Indsaet = Hyperlink > Til en side i dette dokument og veelg
siden Rgd blok

Tilfgj paA samme made et rektangel over bla blok og lav dette til et
hyperlink, der peger pé side 3.

Tryk F5 og prov de to rektangler af.

Det skulle virke, men det er lidt trist at man ikke leengere kan se hvad
man veelger. Det retter vi nu ved at fjerne udfyldning og stregfarve fra de
to rektangler. De virker nemlig stadigvaek som hyperlinks, nar de er
usynlige!

Hajreklik nu pa det venstre rektangel og veelg Formater figur
og veelg Fyld og veelg her Ingen udfyldning og bagefter veelges
Streg og her veaelges Ingen streg.

Ggr det samme med det andet rektangel.

Tryk F5 og prov det af
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