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Om  screendumps 
 
 
 
 
Et screendump er et billede af PC-skærmen eller en del af skærmen. 
Screendumps kan hjælpe dig til at lave billeder af alt hvad der er på 
skærmen, som ikke nødvendigvis er et selvstændigt billede man kan 
hente direkte ind i dokumentet. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Start lige med at bladre de næste 4 sider igennem. Du skal ikke læse det 
… bare kig. Hvor er der skærmdumps?  
 
 
Indsæt et skærmbillede: 
Trykker man på knappen Print Screen på tastaturet (i øverste højre 
hjørne) gemmes et billede i udklipsholderen, og hvis man derefter vælger 
sæt ind (eller ctrl+v) indsættes billedet af hele skærmen. 
  

 
 
Her ses hvordan det ville se ud hvis jeg indsatte det i denne manual. Med 
komandoen alt+Print Screen får man kun taget billede af det vindue, 
man arbejder i på det tidspunkt. 

Ved hjælp af et nodeprogram og Screendumps kan du fx let indsætte noder 
i et dokument.  
 

 
 
 
NB! Størrelsen skal helst være rigtig i skærmbilledet, for ellers kan der for-
svinde en nodelinie eller to! 
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Beskær skærmbilledet: 
Ofte vil man kun være interesseret i at vise en lille del af skærmbilledet 
fx menubjælken under teksten.  
 
dobbeltklik på billedet. Så vil der komme små 
firkanter i hvert hjørne af billedet (hvis du har 
ændret på ombrydningen vil det være ”hjørner”): 
 
Samtidig kommer følgende menubjælke frem (tryk 
på det røde felt Billedværktøjer, hvis det ikke ser sådan ud) 
 

 
 
 
 
 
 
Vælg beskæringsvæktøjet  og anbring en af de små firkanter i billedets 
hjørner i midten af værktøjet. Nu kan du ved at holde venstre musetast 
nede trække billedets hjørne ind, så billedet bliver beskåret. 
 
Træk på samme måde det modsatte hjørne indtil du er tilfreds med 
beskæringen. Værktøjslinjen som jeg ville vise ser nu således ud. Den er 
beskåret, men temlig lille: 

 
 
 
 
Venstre-klik på billedet igen og træk nu billedet ud i den størrelse du vil 
have. Du kan også vælge Formater billede på værktøjslinjen (eller 
højre-klik og vælg det i menuen). Vælg her fanen Størrelse og sæt her 
Skalering til 100% i enten højde eller bredde. Du får nu: 
 

  
 
 
 
 

Beskæringsværktøj 
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Andre knapper. 
 
 

 
  

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
Lidt om størrelser af billeder 
Hvis dit billede bliver meget grynet er det fordi du har trukket det større 
end 100%. Så skal du hellere prøve at zoome ind inden du tager din 
screendump. Det gælder især billeder af noder, hvor du meget nødig skal 
zoome hverken ind eller ud. Her skal billedet helst stå præcis i den 
størrelse du ønsker inden du trykker på PrintScreen. Med noder er 
problemet at hvis du gør billedet mindre kan nogle af nodelinjerne 
forsvinde helt. Med andre billeder er der sjældent problemer med at gøre 
dem mindre. 

 
 

OVERSIGT OVER SHORTCUTS: 
 
PrintScreen  kopier hele skærmen til udklipsholder 
Alt+PrintScreen kopier det vindue du arbejder i 
ctrl+c  kopier til udklipsholder 
ctrl+x  klip ud til udklipsholder (dvs kopier og fjern!) 
ctrl+v  indsæt/paste fra udklipsholder 

Tekstombrydning: 
På linie med tekst er standard indstil-
lingen. Her kan billedet ikke flyttes. 
 
Firkantet gør at teksten fordeles rundt 
om billedet, der kan flyttes. 
 
Bag ved tekst bruges, hvis teksten 
skal skrives hen over billedet 

Kontrast 
 
 

Lysstyrke 
 
 


